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[bookmark: _GoBack]BIÊN BẢN HỌP TỔ THÁNG 9 (LẦN 1)
- Thời gian 10 giờ 30 phút, ngày 11 tháng 9 năm 2017
- Địa điểm tại: Phòng hội đồng sư phạm trường THCS Bình An
- Thành phần tham dự: 
+ Danh sách tham dự (những người có mặt):
1. Cô Võ Kim Hương
2. Cô Nguyễn Thị Mai Phương
3. Cô Lê Thị Thu Loan
4. Cô Võ Thị Ngọc Triết
5. Cô Nguyễn Thị Minh Tâm
6. Thầy Vũ Thành Hưng
7. Thầy Nguyễn Văn Thái
8. Thầy Nguyễn Đức Cầm
+ Danh sách vắng, nêu lý do hoặc không lý do. (Không có)
 
- Nội dung:  
1. Sơ kết công tác tháng qua :
2. Công tác tháng 9:
· Tham gia lễ khai giảng năm học, lễ Quốc Khánh 2/9
· Giáo dục tháng ATGT, giáo dục tình yêu quê hương biển đảo.
· GVCN cập nhật thông tin học sinh, hoàn thành mẩu M2.
· GVCN lập danh sách HS có hoàn cảnh khó khăn.
· Xây dựng nề nếp tác phong học sinh. 
· Cập nhật điểm danh học sinh qua hệ thống vào ngày 5 hàng tháng.
· Thực hiện đúng theo sự phân công lễ khai giảng của Ban giám hiệu: Tổ Toán kê bàn ghế, trải khăn, dọn bàn ghế. Giữ trật tự HS.
· Tham gia thực hiện tốt các kì đại hội:
+ 10/9 : Họp CMHS khối 6
+ 17/9 : Họp CMHS khối 7, 8, 9
+ 29/9: Đại hội liên đội.
+ 28/9: Đại hội CBCC
· Cổ vũ hội thi dân vận khéo
3. Công tác chuyên môn : 
· Xem lịch coi thi khảo sát chất lượng đầu năm.
· Các khối họp thống nhất đáp án; chấm, trả bài chất lượng đầu năm 
· Giáo viên thực hiện chấm bài theo phân công.
· Hạn cuối nộp bài về tổ ráp phách: 12/9/2017
· Cập nhật kế hoạch giảng dạy và chỉnh sửa giáo án phù hợp kế hoạch.
· Sinh hoạt nhóm theo thời gian quy định 
· Thực hiện đúng chương trình giảng dạy.
· Tạo nề nếp lớp học trong quá trình truyền thụ kiến thức học sinh.
· Tham gia công tác phụ đạo, bồi dưỡng học sinh. 
· Chuẩn bị tốt HSSS, tiết dạy cho việc kiểm tra, dự giờ tổ, trường
· Hạn chế tối đa việc nghi dạy.
· Nộp hồ sơ sổ sách :
· Sổ dự giờ , sổ chủ nhiệm.
· Kế hoạch giảng dạy, giáo án nộp vào địa chỉ email: 
· Kế hoạch tổ  ( Cô Hương)
3/ Ý kiến :  
………………………………………………………………………………………   
       Buổi sinh hoạt kết thúc vào lúc 11 giờ 30 phút, ngày 11 tháng  9 năm 2017, có thông qua cho tập thể nghe (thư ký đọc lại biên bản) và thống nhất ký tên.
  Tổ trưởng						        Người viết biên bản
   

     

 Võ Kim Hương						Lê Thị Thu Loan
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